
 اسم الوحدة او الموضوع الساعات الاسبوع

1الاسبوع   مقدمة عامة عن الحاسوب 1 

2الاسبوع   
1 

 مقدمة عن التطبيق

3 الاسبوع  
1 

 طريقة تثبيت التطبيق

4 الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

5 الاسبوع  
1 

 شرح لاهم القوائم

6 الاسبوع  
1 

 شرح لايعاز المساعدة

7 الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

8 الاسبوع  
1 

 قائمة ملف

9  الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

10الاسبوع  
1 

 قائمة تحرير

11الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

12الاسبوع  
1 

 قائمة ادراج

13الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

14الاسبوع  
1 

 قائمة تنسيق

15الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

16الاسبوع  
1 

 قائمة عرض

17الاسبوع  

 

1 
 التطبيق العملي

18الاسبوع  
1 

 قائمة مراجعة

19الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

20الاسبوع  
1 

 قائمة تخطيط الصفحة

21الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

22الاسبوع  
1 

 قائمة تصميم

23الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

24الاسبوع  
1 

 ادوات الجدول

25الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي



26الاسبوع  
1 

 المعادلات

27الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

28الاسبوع  
1 

 معاينة وطباعة المستند

29الاسبوع  
1 

 التطبيق العملي

30الاسبوع  
1 

 مراجعة شاملة

 


